TOWARZYSTWO Katowice, 16.09.2025 r.
FINANSOWE
SILESIA

T F S

ZAPYTANIE OFERTOWE

Towarzystwo Finansowe Silesia Sp. z o. o. (,TFS") zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ,odbior
i przechowywanie zgromadzonej dokumentacji TFS oraz ustuge zarzadzania dokumentacja
archiwalng i niearchiwalng wytworzong przez Spotke TFS z siedzibg w Katowicach przy
ul. Ligockiej 103".

1. ZAMAWIAJACY

Towarzystwo Finansowe ,Silesia” sp. z o.0.
ul. Ligocka 103

40-568 Katowice

NIP: 629-21-70-627

Zapraszamy do zapoznania sie z naszym profilem na stronie internetowej TFS pod adresem:
www.tfsilesia.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Odbidr i przechowywanie zgromadzonych dokumentéw (szacowana ilos¢ posiadanej dokumentacji
—ok 100 m.b.) tj.:

a) odbiér od TFS na podstawie protokotu przekazania, dokumentacji zgromadzonej i zlokalizowanej
w Warszawie przy ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39,

b) transport do archiwum Wykonawcy, gdzie bedzie przechowywana dokumentacja,

c) klasyfikacja odebranych dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

d) przekazanie spisu przejetej i sklasyfikowanej dokumentadji,

e) archiwizacja dokumentow w formie papierowej,

2.2, Ustuga zarzadzania dokumentacjg archiwalng i niearchiwalng tj.:

a) odbiér dokumentdw z siedziby TFS — 1 raz w roku:
e pakowanie dokumentéw w pojemniki archiwizacyjne (zapewnienie materiatow niezbednych do
realizacji ustugi.)
o transport do miejsca archiwizacji,
o klasyfikacja dokumentaciji,
¢ przekazanie spisu przejetej i sklasyfikowanej dokumentaciji,
b) przechowywanie dokumentow zgodnie z JRWA ,
¢) udostepnianie oryginatow lub skandw dokumentdw na kazde zadanie Zamawiajacego, przy czym:
e oryginaty dokumentdéw muszg zosta¢ udostepnione w terminie do dwdéch (2) dni roboczych od dnia
zgtoszenia zadania,
e skany dokumentéw muszg zosta¢ udostepnione w terminie do jednego (1) dnia roboczego od dnia
zgtoszenia zadania.
d) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w TFS, i niszczenie dokumentéw po obligatoryjnym
okresie przechowywania dokumentacji wskazanym w JRWA:
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» wydzielenie akt dla ktdrych okres przechowywania uptynat,

¢ przygotowanie spisu dokumentacji do wybrakowania,

¢ przekazanie do zniszczenia,

¢ przekazanie certyfikatu potwierdzajgcego fakt zniszczenia dokumentadji.

2.3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywanych dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi normami.
Okres przechowywania dokumentacji musi by¢ zgodny z polskimi regulacjami dla poszczegdinych typéw
dokumentaciji.

3. OGOLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca:
3.1. ktdry spetnia warunki zawarte w:

a) Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkow przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow,

b) Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreSlenia rodzaju wyksztatcenia
uznanego za specjalistyczne oraz dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie praktyki zawodowej,
wymaganych od 0s6b wykonujgcych niektore czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowq
pracodawcow,

c) Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.,

d) oraz wszelkimi innymi obowigzujgcymi aktami prawnymi.

3.2. ktory posiada wazne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej za szkody rzeczowe i osobowe
wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg odbioru i przechowywania
dokumentow oraz z posiadaniem mienia w zakresie szkod rzeczywistych jak i utraconych korzy$ci minimalna
suma gwarancyjna 1 000 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia. OC za szkody
w rzeczach ruchomych, obejmowac ma szkody w dokumentach, przekazanych lub udostepnionych w piecze,
dozor, kontrole lub na przechowanie ubezpieczonego, obejmujace takze szkody wynikajgce z naruszenia dobr
osobistych a wynikajgce z niewtasciwego wykonania ustug przechowywania, przetwarzania, udostepniania lub
zabezpieczania dokumentacji, kosztéw odtworzenia zniszczonych, uszkodzonych lub utraconych dokumentow
powierzonych ubezpieczonemu przez osoby trzecie w zwigzku z dziatalnoScig gospodarczg odbioru
i przechowywania dokumentoéw przyjetg do ubezpieczenia do wysokosci sumy gwarancyjnej. Ubezpieczenie
obejmowa¢ ma dodatkowo czyste straty finansowe moggce powsta¢ w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem ustugi odbioru i przechowywania dokumentéw na minimalng sume gwarancyjng
500 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.

UWAGA:

Warunkiem koniecznym do ztozenia oferty jest odbycie wizji lokalnej, w celu zapoznania sie przez
Wykonawce ze stanem faktycznym, iloscig oraz sposobem przechowywania dokumentacji.

‘ . Towarzystwo Finansowe
Vewentt .Silesia” sp. z 0.0. 40-568 Katowice VIl Wydziat Gospodarczy
Tel.: +48 32 494 57 48 Kapitat zaktadowy: 1.739.283.500,00 PLN

sekretariat@tfsilesia.pl KRS 0000002710 | NIP 629-21-70-627 | REGON 276849112 2|4

U

i“ CL LA T
feessnstei. - | tfsilesia.pl

ul. Ligocka 103 I Sad Rejonowy Katowice-Wschod w Katowicach,



TOWARZYSTWO Katowice, 16.09.2025 r.
FINANSOWE
SILESIA

T F S

4 . OFERTA POWINNA ZAWIERAC

4.1. proponowang cene netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w ust. 2. Pkt 2.1.)
powyzej;

a) z wyszczegolniong ceng netto i brutto za jeden metr biezgcy dokumentéw — wg. Cennika stanowigcego
zatgcznik do formularza ofertowego.

4.2, proponowang cene abonamentowg (ryczalt) netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia
okreslonego w ust. 2. pkt.2.2.)

cena ryczattowa wskazana w ust. 3 powyzej powinna uwzglednia¢ wszelkie Optaty dodatkowe zwigzane
z zarzadzaniem dokumentami m.in. ( obstuga dokumentacji, przygotowanie do udostepnienia, dostarczenie,
zwrot, brakowanie i niszczenie dokumentacji, wycofanie dokumentacji po rozwigzaniu umowy).

4.3. Warunki ptatnosci, odrebnie dla ustugi wskazanej w ustepie 2 pkt 2.1. oraz pkt 2.2.

4.4. Termin wykonania przedmiotu zamowienia, nie dtuzszy niz 60 dni od daty podpisania umowy, dla ustugi
wskazanej w ust. 2 pkt 2.1.

4.5 Minimum 5 referencji z 3 ostatnich lat
4.6. Skan dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do wykonania przedmiotu zamowienia,
4.7. Kopia/skan polisy ubezpieczeniowej, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 3 pkt. 3.2.

4.8. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem.

5. DODATKOWO OFERTA POWINNA

5.1. Byc¢ podpisana zgodnie z reprezentacjg lub udzielonym petnomocnictwem (prosimy o dotgczenie skanu
petnomocnictwa).

5.2. Zawierac¢ date sporzadzenia.
5.3. Zawierac¢ adres oraz dane rejestrowe i kontaktowe Oferenta.

5.4. Zawiera¢ termin obowigzywania przedstawionej oferty - termin zwigzania ofertg powinien wynosi¢ co
najmniej 90 dni.

6. KRYTERIA OCENY OFERT
6.1. Cena przedmiotu zamoéwienia [PLN] - 100 %

7. TERMIN ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT
7.1. Termin sktadania ofert cenowych: 24 wrzesnia 2025 r.

7.2. Oferte cenowg (skan dokumentu) prosimy sktada¢ w wyznaczonym terminie, drogg elektroniczng,
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zabezpieczong hastem na adres mailowy: przetargwawkor@tfsilesia.pl.

7.3. Hasto do oferty prosimy przesta¢ drogg elektroniczng na adres mailowy:haslo@tfsilesia.pl w tym samym
terminie.

7.4. E-mail z ofertg nalezy opatrzy¢ tytutem: , Oferta — ,Archiwizacja dokumentow”.

8. POZOSTALE INFORMACIE

8.1. TFS zastrzega sobie prawo do swobodnego przedtuzenia terminu sktadania ofert, swobodnego wyboru
oferty oraz odstgpienia od wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
i ponoszenia jakichkolwiek skutkdow prawnych i finansowych.

8.2. TFS zastrzega sobie prawo do swobodnej zmiany zakresu oferowanego zadania bez podania przyczyn
i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw finansowych i prawnych.

8.3. TFS zastrzega sobie prawo do swobodnego przeprowadzenia negocjacji cenowych i pozostatych
parametrow oferty z Oferentami, ktorzy ztozg wazne oferty.

8.4. O wyborze lub odrzuceniu oferty Oferenci zostang powiadomieni drogg elektroniczna.

8.5. Oferenci majg prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego postepowania ofertowego.
Pytania mozna kierowa¢ w formie pisemnej (e-mail) na adres: przetargwawkor@tfsilesia.pl nie pdzniej niz do
dnia 18.09.2025 r.

8.6. Odpowiedzi na pytania Oferentow publikowane sg na stronie internetowej TFS, w zaktadce OGLOSZENIA
pod danym ogtoszeniem, bez ujawniania zrodta zapytania.

8.7. Osoba merytorycznie odpowiedzialng za realizacje tematu jest Pani Agata Kaminska. W celu
umowienia terminu wizji lokalnej prosimy o kontakt :
- numer telefonu

Aleksandra Jedryka: 607-633-500

Agata Kaminska: 570-404-919

- email: ajedryka@ftfsilesia.pl; akaminska@tfsilesia.pl

9. ZALACZNIKI

9.1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1.
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