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TOWARZYSTWO
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SILESIA

Towarzystwo Finansowe Silesia Sp. z 0. 0. zwraca si¢ z proshg o przedstawienie oferty cenowej na
wykonanie dokumentéw kancelaryjnych (normatywow) w zakresie zasad archiwizacji dokumentacji

wytwarzanej i gromadzonej przez naszg Spotke, w nastepujacym zakresie:

opracowanie nowej instrukcji kancelaryjnej,
modyfikacja i rozbudowa jednolitego rzeczowego wykazu akt,
modyfikacja instrukcji archiwalnej,
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szkolenie wdrazajace w siedzibie spotki dla okoto 25 0sob.

Informacje dotyczace spotki: www.tfsilesia.pl.

Termin sktadania ofert: 31 sierpnia 2020r.

Termin waznosci oferty: 60 dni

Osoba do kontaktu: Sylwia Bobla — Ostrowska, e-mail: shobla@ffsilesia.pl, tel.: 697-871-107

Sposoéb sktadania ofert: oferty cenowe prosimy sktada¢ w wyznaczonym terminie, w zakodowanej wersji

na adres mailowy sbobla@ffsilesia.pl. Hasto do oferty prosimy przesta¢ drogq elektroniczng na adres

mailowy mdomanska@ffsilesia.pl.

Informacje dodatkowe:

> Szkolenie dodatkowe: kurs dla osoby prowadzacej zaktadowa sktadnice akt. Jesli Pafstwa
firma prowadzi rowniez szkolenia w tym zakresie prosimy o przedstawienie oferty szkoleniowe;.
Szkolenie indywidualne w siedzibie spdtki lub w dowolnym miejscu w Katowicach.

> Szkolenie online: Prosimy o informacje czy mozliwe jest rowniez szkolenie wdrazajgce online
dla czesci pracownikdw, co zwigzane jest ze specyfikg dziatalnosci naszej spotki.

> Spotkanie: z uwagi na specyfike dziatalno$ci naszej spotki, przed ztozeniem oferty wskazane
jest spotkanie w siedzibie TFS lub tez rozmowa telefoniczna celem omowienia zakresu ww.
czynno$ci, specyfiki oraz organizacji pracy w naszej Spotce.

Katowice, dnia 18.08.2020r.



