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I. Sporzadzanie Ofert

1.

Oferent powinien zapoznac sie z catoscig Zapytania ofertowego i ogtoszenia o wszczeciu Postepowania

wraz z zatgcznikami.

Oferte sporzadza sie poprzez wypetnienie formularza ofertowego zatgczonego do Zapytania ofertowego,

ktory to formularz zawiera takze tre$¢ wymaganych o$wiadczen. Oferenci mogg zosta¢ zobowigzany do

uprzedniego zawarcia umowy o zachowaniu poufnosci przed udostepnieniem im informacji, dokumentéw
oraz materiatow celem przygotowania Oferty albo realizacji Dostawy jesli wymaga tego szczegdiny rodzaj
zapytania.

Oferta sporzadzana jest w jezyku polskim.

Oferta powinna odpowiada¢ wymogom Zapytania ofertowego i okresla¢ w szczegdlnosci:

a) date sporzadzenia Oferty;

b) Cene netto i brutto oraz warunki ptatnosci, z zastrzezeniem, ze Cena wskazana w Ofercie jest
Ceng statg, obowigzujgca przez okres zwigzania Ofertg wskazany w Ofercie. Oferta poza Ceng
Dostawy moze zawierac takze Ceny jednostkowe za kazdg pozycje Dostawy, ktére sktadajg sie
na Cene netto i brutto;

c) termin i miejsce realizacji przedmiotu Dostawy;

d) Oferta powinna zawiera¢ proponowane przez Oferenta sposoby zabezpieczenia ewentualnych
roszczen Zamawiajgcego z tytutu nalezytego wykonania Umowy w tym gwarancji/rekojmi, a w
przypadku, gdy Zamawiajacy okreslit w Zapytaniu ofertowym wymagany sposob zabezpieczenia
akceptacje tego sposobu;

e) dowdd wniesienia wadium — jezeli w Zapytaniu ofertowym przewidziano wymag jego wniesienia;

f) projekt Umowy, jesli taki wymdg postawit Zamawiajgcy lub parafowany wzdér Umowy, jesli
Zamawiajgcy umiescit dokument w Zapytaniu ofertowym;

g) inne elementy i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego, a okre$lone w tresci Zapytania
ofertowego, w tym odpisy z wiasciwych rejestrow dotyczace oferenta (CEiDG/KRS);

h) referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce realizacje Dostaw, jezeli wymag ich przedtozenia
zostat okreslony trescig Zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik, do Oferty nalezy zatgczy¢ oryginat

petnomocnictwa podpisanego przez Oferenta z ktdrego wynika zakres umocowania lub jego po$wiadczony

za zgodno$¢ z oryginatem odpis.

II. Wyjasnienia i komunikacja z Oferentami

1.

Kazdy z Oferentow ma prawo sktadac pisemne zapytania do Zamawiajgcego o dokonanie wyjasnien,
w szczegoélnosci co do tresci i warunkéw oraz przedmiotu Dostawy w terminie oraz w sposéb
okreslony w Zapytaniu ofertowym.

W korespondencji dotyczacej Postepowania ofertowego nalezy kazdorazowo wskazaé nazwe
Postepowania nadang przez Zamawiajgcego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po terminie o ktérym mowa w ust. 1,
Zamawiajgcy ma prawo pozostawic taki wniosek bez odpowiedzi.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 1 dzien przed terminem sktadania
Ofert.

Udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia publikowane sg na Stronie internetowej Zamawiajgcego, bez
ujawniania adresata danego pytania, przy czym z uwagi na liczbe, charakter lub stopien skomplikowania
otrzymanych pytan Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu udzielania wyjasnien i
skfadania Ofert.
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II1. Sposob skiadania Ofert

1.

10.

Oferte i petnomocnictwo (jezeli dotyczy) nalezy ztozyC przesytajgc je na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego, zgodnie z wymogami wskazanymi w Zapytaniu ofertowym.

Oferte sktadang na formularzu ofertowym wraz z zatgczonymi do niej dokumentami jako jeden plik
Oferent podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym z widocznym znakiem graficznym i
wysyta na wiasciwy adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
ztozenia Oferty na formularzu ofertowym wraz z zatgczonymi do niej dokumentami w postaci ich
skanu wykonanego po uprzednim podpisaniu Oferty wtasnorecznie przez Oferenta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przediozenia oryginatu dokumentu
zatgczonego do Oferty lub jego kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przed zawarciem Umowy.

Oferte przed wystaniem do Zamawiajgcego nalezy zaszyfrowaC hastem zabezpieczajagcym przed
nieupowaznionym otwarciem i doreczy¢ Zamawiajgcemu we wskazanym w Zapytaniu ofertowym terminie,
o ktérym mowa w zapytaniu ofertowym.

Wiadomos¢ e-mail zawierajgca Oferte powinna zostaC opatrzona tytutem wskazanym w Zapytaniu
ofertowym.

Hasto zabezpieczajgce Oferte powinno zosta¢ przestane droga elektroniczng, w dniu wystania Oferty, na
wskazany w Zapytaniu ofertowym adres poczty elektronicznej, do ktdrej pracownicy BZISZ nie posiadaja
dostepu, w odrebnej wiadomosci niz przestana Oferta.

Po uptywie terminu sktadania Ofert BZISZ zwraca sie droga elektroniczng do osoby posiadajacej dostep
do skrzynki pocztowej o udostepnienie haset niezbednych do otwarcia ztozonych Ofert.

W przypadku brakow formalnych w dalszym toku Postepowania Oferent zostaje wezwany do
uzupetnien.

Oferent nie moze dokona¢ zmian w Ofercie po uptywie terminu sktadania Ofert, z wyjgtkiem zmiany
Oferty, ktdra nastgpita w zwigzku z przeprowadzonymi przez Zamawiajgcego Negocjacjami cenowymi lub
wystosowanymi wezwaniami do uzupetnien.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu skfadania ofert, poprzez jego przedtuzenie, o czym
poinformuje Oferentdw na Stronie internetowej Zamawiajgcego lub za posSrednictwem poczty
elektronicznej.

IV. Zakonczenie postepowania

11.

12.

13.

14.
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L) .s

8 ;
[ PR

Po zakonczeniu oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z
kryteriami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym

Informacja o zakonczeniu postepowania oraz wyborze badz odrzuceniu oferty zostanie przekazana
Oferentom za posrednictwem poczty elektronicznej

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zaproszony do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w Zapytaniu ofertowym oraz ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez wyboru
oferty, zgodnie z warunkami okreSlonymi w Zapytaniu ofertowym.
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